东南大学研究生会部长例会制度

为完善东南大学研究生会内部制度建设，进一步加强研究生会的会议工作，有效地开展研究生会各项活动，更好地服务于广大同学，特制定本制度。
第一条 会议时间：原则上每两周一次工作会议，特殊情况下，可机动安排。

第二条 会议地点：四牌楼校区和九龙湖校区。

第三条 与会人员：所在同一校区的校研究生会主席团成员以及各部部长参会，所在同一校区的三委会（研究生宿舍管理委员会、研究生伙食管理委员会、研究生图书管理委员会）秘书长列席会议。丁家桥校区办事处主任和副主任出席四牌楼校区的部长例会。
第四条 会议长度：原则上限制在2小时内。
第五条 会议主要内容：各部门总结上阶段工作，并展望下阶段工作；对已开展的活动进行总结，对即将开展的活动进行研讨；研究生会主席团成员对各项工作进行总结并部署下阶段研究生会整体工作；其他相关事宜。

第六条 会议记录：每次会议由秘书处（九龙湖校区由人力资源部安排）指定一名记录员，记录员认真记录主要内容，并于会后进行整理，第二天公布在研究生会网站和虎踞龙盘BBS。
第七条 注意事项：例会前两天，确定会议主要内容，并通知与会人员提前做好准备。例会由研究生会主席主持，与会人员须提前5分钟到场，并做好签到手续。迟到15分钟者算作缺席，如因特殊事务须请假，提前通知主席。与会人员自备笔纸，用于会议记录，会议中途不得擅自离场。
第8条 本制度由主席团制定，主席团有权修订，最终解释权属于主席团，自发布之日起实施。
