东南大学校、院研究生会主席联席会议制度

东南大学校、院研究生会主席联席会议（以下简称联席会议）是在校团委指导下，以切实加强东南大学研究生会与各院系研究生会之间交流合作为目的，建立的一种长效工作机制，是全校研究生会系统组织结构的核心部分之一。
为明确联席会议的人员构成、职责、运行机制、会议纪律等事宜，保证联席会议各项工作的顺利开展，特制定本制度。
第一章 参会人员构成及职责
第一条 联席会议由校研究生会主席团、各院系研究生会主席共同组成，并可根据实际需要邀请相关人员参加。

第二条 联席会议的职责是：校研究生会、各院系研究生会相互通报工作情况，协调和解决研究生会工作中的各类问题，组织和部署各类研究生校园活动。

第三条 联席会议设会议秘书处，负责联席会议的文件起草、会议组织、提案收集、考勤考核、文档管理等日常工作。秘书处设秘书长1名，由校研究生会提名并在联席会议上选举产生；秘书处工作人员由校研究生会秘书处同学兼任。
第二章 联席会议的议题

第四条 校、院各级研究生会的活动计划、实施方案、各研究生会间的协调与合作、研究生会相关制度的修订、对研究生青年工作的意见和建议等与我校研究生工作相关事宜均可作为联席会议议题。
第5条 校团委、校研究生会主席团、院系研究生会主席均可根据实际需要，向联席会议秘书处提交讨论议题。
第6条 各单位提出的议题应至少于联席会议召开前3天提交至联席会议秘书处；在会议召开前提议人有权撤回已提交议题。
第七条 联席会议秘书处根据议题提交情况，安排提交至联席会议现场讨论的提案，并至少在联席会议前1天将相关材料送达所有参会人员；对决定不提交至联席会议讨论的议题，秘书处将向提议人说明原因。
第8条 联席会议各项议题须在联席会议现场进行充分讨论，并形成联席会议决议；需表决通过的议题，须由应参会代表人数的三分之二或以上同意，方可通过。
第三章 联席会议的组织
第九条 联席会议由校研究生会主席团召集，联席会议秘书处主持。联席会议须由应到代表的三分之二或以上出席时方为有效。

第10条 联席会议原则上每1个月召开一次，如遇特殊情况可变更会议时间或召开临时会议，须于每次会议召开前一周通知与会人员。

第十一条 会议一般包括以下内容：1、通报学校各级研究生会上一阶段开展的工作；2、通报学校各级研究生会下一阶段工作计划；3、讨论会前秘书处确定的各项会议议题；4、征求参会代表对近期研究生工作的意见和建议；5、其他相关事宜。
第十二条 联席会议记录及决议：1、由秘书处安排专人负责联席会议记录工作，整理后备案留档。2、联席会议形成的各项决议，由秘书处整理汇总形成会议纪要和相关文字材料，经秘书长审核后签发各参会代表所在单位，并报送校团委。3、联席会议形成的决议，如遇特殊情况确不适宜执行的，可由秘书处提议并报请校团委批准，实施召回。
第四章 联席会议基本守则
第十三条 应遵循高效、务实、切实解决问题的原则
第十四条 实行少数服从多数的原则，各项议题及重大问题的表决，必须达到前述的人数比例要求。意见确不一致的问题，可缓议。
第十五条 参会人员须遵守以下纪律：1、联席会议的召开须按照会议既定程序进行；2、联席会议的所有参会人员必须遵守会议时间，不得迟到、早退，中途离场须向会议主持人说明情况；3、联席会议的所有参会人员如无特殊情况不得缺席，因故确无法出席的，应事前向秘书处请假并说明原因，并为委派能够代理行使职权的人员代为出席；4、联席会议如涉及保密事项，参加人员须严守保密纪律。
第五章 附则

第十六条 本制度修改权属东南大学校院研究生会主席联席会议，解释权属会议秘书处。
第十七条 本制度由东南大学校院研究生会主席联席会议讨论、表决通过后开始生效。
