东南大学研究生会文件
校研会﹝2015﹞59号

关于开展2015-2016学年研究生人文与科学素养系列讲座的通知
各院系研究生会、校研会相关部门：
自2012-2013学年秋学期起，选听研究生人文与科学素养系列讲座已列入研究生必修课程，每位新入学同学需在中期考核之前选听至少8场研究生人文与科学素养系列讲座，方可取得相应学分。为满足所有新入学研究生（包括硕士研究生和博士研究生）选听人文与科学素养系列讲座的要求，全校每学年需筹备近130场该系列讲座。关于2015-2016学年研究生人文与科学素养系列讲座的具体通知如下：
一、组织单位
主办单位：研究生院、党委研工部
承办单位：校研究生会
协办单位：各院系研究生会
二、讲座面向对象
全体研究生，主要面向研一及博一新生
三、讲座分类
1.法律，2.管理，3.人文，4.经济，5.心理健康，6.学术道德，7.职业规划，8.前沿科技。
其中学术道德、心理健康、法律类讲座每位研究生至少选听一场，方能完成学分。
四、承办方式
研究生人文与科学素养系列讲座承办方式分为两种：
1、校研究生会承办。由校研究生会承办的讲座类型主要包括学术道德、心理健康、法律、人文、职业规划等
2、校研究生会牵头，与院系研究生会协作承办。该承办形式的讲座类型主要为两个方向：
（1）与院系专业息息相关的主题
经管学院、人文学院与法学院专业相关讲座分别归入经济或管理、人文及法律类；其他院系专业相关讲座可归为前沿科技类。
（2）与院系专业相关的职业规划类方向若涉及讲座分类中其他主题亦可申报。为保证各院系研究生顺利修得学分，故根据各院系新入学研究生人数，对各院系申报讲座数量有一定要求，详见附件一。
3、院系申报必听类讲座说明
为控制必听类讲座质量，原则上必听类讲座（心理健康、法律、学术道德）由校研会组织完成，院系研会（法学院除外）不得参与。但为了鼓励院系研会积极寻找教师资源，允许院系研会和校研会一起合办必听类讲座，合办讲座有效数记录在院系研会，不记录在校研会完成数量中。但此类讲座每学期不得超过一场。
五、申报流程
1、提前一个月确认讲座嘉宾（若临时增加水平较高的讲座，原则上至少提前十日申报），并填写《研究生人文与科学素养讲座申报表》（附件二）；
2、讲座申报表填写完毕后，将合规填写的申报表发送至指定邮箱：yjsjiangzuo_seu@163.com；
3、研究生院根据各院系提交的申报表审核确认后，校研会将于每周固定时间（周三、周五晚）将审核确认信息反馈至相应院系（注：为保证讲座质量，研究生院将对主讲嘉宾有一定要求，前沿科技类讲座原则上要求主讲人必须是博士生导师级别及以上，同时也接受长江学者、杰出青年以及教授级高工讲座。其他类型讲座嘉宾，将视具体情况进行审核）。

六、讲座流程
1、介绍主讲嘉宾
2、奏唱东南大学校歌
3、主讲人报告
4、提问互动环节
5、发放听课卡

七、宣传流程
1、校研会将于每周五前完成之后一周的讲座预告，并将讲座预告公布在研究生院网站、BBS校园讲座与活动及研究生会版块、校研会微信公众号“东南大学研究生”、校研会新浪微博，同时将预告抄送至各院系研究生会。
2、各院系研会将讲座预告发布在各院系研究生班级（研一、博一）QQ群中；各院系研会通过飞信群通知各班级同学；由院系申报的讲座，各院系需另行宣传，如在院系网站挂出相关人文与科学素养系列讲座时间、地点、主题、演讲人简介等。
3. 院研会申报的讲座可借助校研会新媒体平台进行宣传。研究生人文与科学素养讲座宣传用邮箱为：yjsjzxc_seu@163.com，各院系讲座确定后，可将“讲座海报（单独文件）+讲座人简介（word文档）”打包发送到宣传邮箱。邮件标题和文件夹命名为“【宣传稿】-讲座名-校区及院系/部门”（如：【宣传稿】-电磁超材料-JLH信息学院，四牌楼就写SPL）。校研会安排专门同学进行查收，将重点讲座通过“东南大学研究生会”微信公共平台推送到全校同学微信客户端中。
4、每场讲座通讯稿需在讲座结束后48小时内发至校研会指定邮箱（yjsjzxc_seu@163.com），另附三张讲座照片（一张讲师正面照，一张全体学生聆听讲座照片，一张学生提问照片），文字中间不要出现照片，照片另存文件夹，和文字一起放一个总文件夹，整个文件夹重命名为“通讯稿-讲座名-校区及院系/部门”，如“通讯稿-工科男的恋爱规则-SPL交通学院”，九龙湖就写JLH；

八、其他事项
1、各院系研究生会务必保证申请讲座质量，审核不通过则不得纳入研究生人文和科学素养系列讲座。
2、为提升讲座整体质量以及各院系教师资源平衡，从本学期起鼓励院系研究生会邀请外校知名教授来我校开展人文与科学素养讲座，原则上校研会及各院系承办讲座老师组成为60%校内老师，40%校外老师，故增加校外老师数量基本规定，详情请参阅附件一。
3、校研会将于每月底统一汇总各院系当月承办讲座过程中形成的酬金单及发票进行报销，报销需填写《东南大学人文与科学素养讲座财务报销清单》（参见附件三），报销项目包括：嘉宾费（严格填写校内与校外老师酬金单，校内酬金单参见附加四，校外酬金单参见附件五。校内嘉宾酬劳均为1000元，校外嘉宾酬金视主讲嘉宾而定，最高不超过2000元，校外嘉宾需提供身份证复印件，非中国籍嘉宾需提供护照复印件）；海报制作费/打印费，办公费。单场讲座费用总和不得超过2000元，超出部分不予报销。校研会财务工作组同学将在报销后第一时间将相应金额返还至各院系。

九、联系人
四牌楼校区：梅杰    15150551716
九龙湖校区：赵雯    15150566191
丁家桥校区：杨一琼  15905172582

附件一：院系研究生会承办讲座数量分配表
附件二：研究生人文与科学素养讲座申报表
附件三：讲座财务报销清单
附件四：校内酬金单
附件五：校外酬金单

东南大学研究生会
2015年9月15日
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附件一：
院系研究生会承办讲座数量分配表
	单位
	总数量
	校外
	单位
	总数量
	校外

	建筑学院
	4
	2
	机械工程学院
	4
	2

	能源与环境学院
	4
	2
	信息科学与工程学院
	4
	2

	土木工程学院
	4
	2
	电子科学与工程学院
	3
	2

	数学系
	2
	1
	自动化学院
	3
	2

	计算机科学与工程学院
	3
	2
	物理系
	2
	1

	生物科学与医学工程学院
	3
	2
	材料科学与工程学院
	2
	1

	人文学院
	2
	1
	经济管理学院
	4
	2

	电气工程学院
	3
	2
	外国语学院
	2
	1

	化学化工学院
	3
	2
	高等教育研究所
	2
	1

	交通学院
	4
	2
	仪器科学与工程学院
	3
	2

	艺术学院
	2
	1
	法学院
	2
	1

	公共卫生学院
	2
	1
	生命科学研究院
	2
	1

	医学院
	3
	2
	马克思主义学院
	2
	1

	苏州分校
	8
	3
	无锡分校
	8
	3

	总计
	90
	
	
	
	


注：各院系需提前一个月向研究生院申报讲座。申报表中，需说明讲座对应的类别，且需明确举办的时间和主讲人简介。若申报材料不符合标准，则该场讲座不能纳入研究生人文和科学素养系列讲座。

附件二：
研究生人文与科学素养讲座申报表
	单位名称
	

	讲座名称
	

	讲座类型
	
	预计参加人数
	

	拟使用场地
	
	讲座时间
	

	嘉宾信息

	姓名
	单位
	联系方式（手机/邮箱）
	证书（是/否）

	
	
	
	

	活动简介：
    

	嘉宾简介：











附件三：讲座财务报销清单
	研究生人文与科学素养系列讲座财务报销清单

	 2015-2016学年 第    学期                          编号

	报销人
	　
	学院
	
	联系方式
	

	讲座名称
	　

	讲座时间
	　

	报销总额
	               元

	发票清单
	序号
	发票号码
	事项说明
	金额

	
	1    
	
	
	

	
	2    
	
	
	

	
	3    
	
	
	

	
	4    
	
	
	

	
	5
	
	
	

	分类汇总
	序号
	开具内容类别
	张数
	金额

	
	1    
	打印/复印
	
	

	
	2    
	办公用品
	
	

	
	3    
	市内交通费
	
	

	
	4    
	场地费
	
	

	院系负责人审核意见


签字                  年   月   日

	

	

	校研会负责人审核意见


签字                  年   月   日

	

	

	



附件四：校内酬金单
	[bookmark: RANGE!A1:I24]校内人员经费发放清单

	年       月       日

	单位（公章）
	
	
	项目代码
	
	
	
	单位：元

	序号
	职编号
	姓名
	发放标准
	应发金额
	个所税
	实发金额
	签名
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	小计
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　

	应发数合计（大写）：

	项目负责人：
	经办人：
	联系电话：



[bookmark: _Toc428780873]附件五：校外酬金单
	校外人员劳务发放清单

	年       月       日

	单位（公章）
	
	项目代码
	
	
	
	单位：元

	序号
	姓名
	身份证号/护照号
	人员类型
	应发金额
	个所税
	实发金额
	签名

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	小计
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　

	应发数合计（大写）：

	项目负责人：
	经办人：
	联系电话：



