东南大学研究生会文件

校研会﹝2011﹞23号


关于建立校研究生会会议预告制度的通知

校研究生会各部门：

为进一步提高校研究生会各项会议的质量，加强议题安排的预见性和计划性，完善校研会组织管理，推动各项工作的顺利推进，经研究决定，实行校研究生会会议预告制度，会议召集人需提前一周将会议计划报备至办公室。现将有关事项通知如下：

会议预告信息包括：会议时间、地点、内容、召集人、出席人员范围等。

预告时间为一周，每周六前发送下一周会议预告信息至研会公共邮箱（yjsh@pub.seu.edu.cn)，由办公室负责收集整理，并于每周一发布至各相关人员邮箱及虎踞龙蟠BBS、研会网站等公共平台。

预告范围包括：主席团会议、校院联席会议、部长例会、大型活动工作组会议、各部门会议、主席团成员召集的分管部门会议以及各项交流会、学习会以及研讨会等等。

该制度于通知发布之日起即刻生效，本周的会议预告请于3月30日上午10：00前务必发送至公共邮箱。

附：1、会议预告信息标准格式

	时间
	地点
	内容
	主持人
	出席人员范围

	
	
	
	
	


    2.、办公室联系人：晏阳（15895986964）

东南大学研究生会

2011年3月29日
主题词：会议  预告制度  通知

东南大学研究生会办公室                  2011年3月29日发


